ALTIEYLUL ORTAOKULU

KAMU HIiZMETLERI STANDARTLARI TABLOSU

OGRENCI ISLERI HIZMET STANDARTLARI

HIZMETIN
SIRA . : : TAMAMLANMA
no | HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI(EN
GEQ)
1-Basvuru formu(Okuldan alinacak)

1 Ana sinifi 6grenci é:i;rtkifgt fotograf, Her bir basvuru
kayit islemleri NOT: Velilerden ¢ocuklarin kisisel kullanimlari 20 dakika
disinda hi¢bir malzeme ve ara¢ istenmez.

Birinci smiflara 1-Be|g§ |stenmerj1vekted'|r, e-okul sisteminde Her bir
. . otomatik olarak 6grenci kaydi yapilmaktadir. .

2 | 6grenci kayit A onay igin 5
) . 2-E-Okulda kaydi yapilan 6grencinin onayi okul dakika
islemleri tarafindan yapilir.

3 Nakil giden Belge istenmemektedir. Ogrenci velisinin nakil Bilgilendirme 1
ogrenci islemleri | gidecegi okula dilekgeyle bagvurusu yeterlidir. dakika.

Nakil giden Belqe it ctedi
. < . elge 1stenmemextedir. v x .

4 ogrle{nizluona.ygnn Okul nakil isteme talebi tespit edildikten sonra e- le:; gg(;:l?iclia
€-okuluzermden | ;11 iizerinde onay verilir. ¢ '
yapilmasi

1.Veli dilekgesi
Nakil gelen 2.T.C kl.n’lh.l.( numflrah ogrenci ve veli kimlik Her bir 6grenci

5 |[.. islemleri belgeleri (niifus ciizdani,ehliyet veya pasaport) 10 dakika
ogrenci iylemierl 3.Veli ve 6grenci ikametgah belgeleri,

4.Ogrenci Belgesi(Geldigi okuldan alacak)
Nakil gelen Belge istenmemektedir.

6 dgrenci onayinin Nakil gelen 6grenciye e-okul iizerinde onay verilir. | Her 68renci
e-okul lizerinden i¢in 5 dakika.
yapilmasi
Diploma kayit 1.Dilekce

7 | 6rnegi ve 6grenim | 2.T.C. numarali kimlik belgesi(niifus ciizdani,ehliyet | 30 dakika
belgesi islemleri | Veya pasaport)

8 | Ogrenci Belgesi, | Veli talebi yeterlidir. 5 dakika

Banka dekontu
E-Okul tlizerinden yapilmaktadir.
SBS basvuru ve Onay islemleri

9 her 6grenci igin

sonug islemleri

5 dakika




Karne, ara karne,

Belge istenmemektedir.

Calisma
takvimine gore
belirlenen siire

10 ,gOZIGm 1.rap0ru E-Okul iizerinden yapilmaktadir. i¢cinde.
islemleri,
1-Niifus clizdaninin ash
2-Adayin Devlet Parasiz Yatililik ve Bursluluk
Sinavini kazandigina dair onayli sinav sonug belgesi
3-Maddi imkanlardan yoksun bulunduguna dair EK—
1 Ogrenci ailesinin maddi durumunu gosterir
beyanname
4-Kontenjandan faydalanarak smava giren ve
kazanan adaylardan 2828 sayili SHCEK Kanunu'na
gore yetistirme yurtlarindan gelen veya ayni Kanun
Bursluluk geregince haklarinda tedbir karart verilmis olan e
e . . Her bir 6grenci
basvurularmln ogrencilerden, durumlarin1 gosterir mahkeme karar | . . .
<, | 1cin 5 dakika
yapilmas, veya halen korunmakta olduklart kuruluslarin bagh
11 oldugu II Sosyal Hizmetler Miidiirliiklerinden
alacaklar1 koruma altinda olduklarin1 gosterir belge,
5-Ana veya babas1 Milli Egitim Bakanligina bagh
resmi okullarda 6gretmen olarak gorev yapan, gorevi
sirasinda sehit olan, 6len, emekli olan veya 6gretmen
olup da Bakanlik merkez ve tasra teskilatinda
gorevli bulunanlardan bu durumlarin1 gosteren ilgili
makamlardan (Valilik, Kaymakamlik, 11 /llge Milli
Egitim Miidiirliikleri) alinacak belge
Kazananlarin
bursluluklarinin o , L
2 lanmasi E-Okul tizerinde okul komisyonu tarafindan ng 6grenci
1 _Onay L yapilmaktadir. icin 30 dakika
1slemlerinin
yapilmasi,
Bursluluk 1.Dilekge SErenci
.. .. = o . C e . o Her 0grenci
13 [ dcretlerinin 2.0grenci ve velinin niifus ciizdani fotokopileri, i in 30 dakika
6denmesi Ogrenci velisi banka hesap no 1em
Ogrenci diploma
14 islemleri, mesleki | Belge istenmemektedir. Bizzat veli veya 6grenci Her 6grenci
yf)nlendirme basvurusu gerekmektedir i¢in 5 dakika
raporlari,
Ogrenci 1zin o
15 islge mleri Veli istegini gosteren belge 5 dakika




16

Veli dilek ve

sikayetlerinin Yazil dilekge 5 dakika
alinmasi

Veli dilek ve Bilgi Edinme
sikayetlerine yanit | Dilekge Kanununa gore
verilmesi yasal stire

Veli-okul idaresi-

Belge istenmemektedir.Goriisme saatleri plani
cercevesinde yapilacaktir.

Ogretmen-veli

17 | 6gretmen cizelgesine gore
gOriismesi, 1 saat

18 Rehberlik Okul idaresine ve ya rehberlik servisine goriisme Her bir veli i¢in
Servisine bagvuru | istegini bildirir 5 dakika
Ayni ve nakdi o

19 | bagislarin kabul Nakdi bagislar igin banka dekontu, Her bir bagisor

edilmesi

icin 10 dakika




PERSONEL iSLERI HIZMET STANDARTLARI

1 | Gérev Yeri Belgesi 1tC)}et';r;::;lyeri belgesi almak isteyen personelin sozli 15 dakika
2 | Hizmet Cetveli sHt')izzlriri]T)te(}:z[r\f" belgesi almak isteyen personelin 15 dakika
3 | Hasta Sevk Islemleri | Personelin kisisel bagvurusu 10 dakika
4 | Mazeret Izni Istegi % lll\D/I;rZszrr?éilniiztigr? ]cherrimrudﬂekge 10 dakika
S | ey 2| D paeet i 1 daic
6 ESegg%m .Yard“m - gggﬁfg caporu 10 dakika
7 E‘l[zgiet I¢1 Egitimi % -_I];e:;cl)gfilgéigé:iel bagvurusu 10 dakika

Basvuru esnasinda yukarda belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile
basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine
bagvurunuz.

[k Miiracaat Yeri :Altieyliil O. Miid. Ikinci Miiracaat Yeri : ilge Milli Egitim Miid.
Adi1-Soyadi ‘Murat SENYUZ Ad1 Soyadi : Turgut TURE

Adres :Kurtulus Mah.Ahmetli-Manisa Adres : Ahmetli - Manisa
Telefon :(0236)7682927 Telefon : (236) 768 3129

Faks : Faks :

e-posta ;730367 @meb.k12.tr e-posta




